VASTERVIKS Kommunstyrelsens forvaltning

KOMMUN Ledningskontoret
Ekonomi och upphandling

Riktlinjer for direktupphandling i Vasterviks kommun
Antagna av kommunstyrelsen 2018-01-30, § 23 med senaste dndring 2019-06-18, § 188

Dessa riktlinjer innehaller anvisningar for hur direktupphandling ska genomforas i
Vasterviks kommun.

Nar far en direktupphandling genomforas?
LOU: Direktupphandling kan anvandas i tre situationer:

e Om upphandlingens varde uppgar till hogst 28 % av det troskelvarde som avses
i 5 kap. 1 § och som giller vid upphandling av varor och tjanster,

e |vissailagen séarskilt angivna situationer da den upphandlande myndigheten
eller enheten far anvanda forhandlat forfarande utan féregaende annonsering,
samt

e Om det finns synnerliga skal.

LUF: Direktupphandling far anvandas:

e Om upphandlingens varde uppgar till hogst 26 % av det troskelvarde som avses
i 5 kap. 1 § och som giller vid upphandling av varor och tjanster,

e Vidare far direktupphandling anvédndas i tillamplig omfattning i de fall
forutsattningarna for férhandlat forfarande utan foregaende annonsering enligt
6 kap. 5-12 §§ ar uppfyllda, eller

e Om det finns synnerliga skal.

LUK: En koncession far tilldelas utan férhandsannonsering enligt 5 § forsta stycket
(direktupphandling), om:

e Virdet av koncessionen understiger 5 % av det troskelvdarde som avses i 5 kap.
1§,

e Forutsattningarna for upphandling utan foregaende annonsering enligt 8 kap.
3-5 §§ ar uppfyllda, eller

e Om det finns synnerliga skal.
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Huvudregeln ar att det endast ar tillatet att direktupphandla nar bada
nedanstaende punkter ar uppfyllda samtidigt:

e Det saknas avtal/ramavtal for det som ska kdpas och

e att vardet inte 6verstiger beloppsgransen for direktupphandling enligt ovan
inklusive eventuella 6vriga inkdp av varor/tjanster av samma slag som ska goras
och som gjorts tidigare under aret.

Det ar ocksa tillatet att direktupphandla om det vid en annonserad upphandling

inte har inkommit nagra giltiga eller lampliga anbud. Direktupphandling ar ocksa

tillatet vid upphandling av vissa halso- och sjukvardstjanster samt socialtjanster

och vid synnerlig bradska.

Aktuella gransvarden for respektive direktupphandling (LOU, LUF och LUK) finns i
instruktionerna for ”Blankett for dokumentation av direktupphandling”.

Den som genomfor en direktupphandling med hanvisning till nagon av dessa
undantagsregler maste kunna bevisa att direktupphandling ar tillatet.

Befintliga avtal

Finns det ramavtal for varan/tjansten/byggentreprenaden ska dessa anvandas.
Om avsteg behover goras fran ramavtalet ska ansvarig for avtalet kontaktas.

Vem far genomfora en direktupphandling?

Om inte annat framgar av delegationsordningen har alla medarbetare med
budgetansvar ratt att gora en direktupphandling eller ge ndagon annan i uppdrag
att genomfora en direktupphandling.

Samordning

Alla som genomfor en direktupphandling ska forvissa sig om det samlade behovet
inom den upphandlande myndigheten av just den vara eller tjanst som ska
direktupphandlas. Samordningen ar viktig for att sakra att beloppsgransen for
direktupphandlingar av samma slag inom den upphandlande myndigheten inte
overskrids.

Hur berdknas vardet av en direktupphandling

Det ar det sammanlagda vardet av de inkdp av samma slag som gjorts tidigare
under rakenskapsaret och som berdknas goras under resterande del av aret hos
den upphandlande myndigheten som utgor vardet av direktupphandlingen.
Eventuella optioner och majliga forlangningar av avtal ska ocksa raknas med i
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vardet. Ett anskaffningsbehov far inte delas upp i mindre delar i syfte att komma
under gransen for direktupphandling.

Om behovet av varor/tjanster ar aterkommande och pa ett par ar 6verskrider
beloppsgransen for direktupphandling ska ett ramavtal istallet upphandlas med
[ampligt forfarande.

Hur ska en direktupphandling genomforas?

Kontrollera alltid forst i avtalskatalogen om det finns nagot ramavtal. Om inte, fol]
anvisningarna nedan:

Varde understigande 100 000 kronor:

Om direktupphandlingens varde ar mindre an 100 000kr valjer den som
upphandlar sjalv

e Hur inkdpet ska konkurrensutsattas.
e Om direktupphandling ska ske skriftligen, vilket ar normalfallet.
e Om skriftligt avtal ska tecknas eller inte.

Varde fran 100 000 kr upp till respektive gransvarde:
Vid direktupphandling med ett varde fran 100 000kr till respektive gransvarde

e Ska, normalt, minst tre leverantorer bjudas in att Iamna skriftlig offert.
Undantag fran regeln fattas av budgetansvarig och ska motiveras skriftligen
samt dokumenteras.

e Ska skriftligt avtal tecknas.

e Ska direktupphandlingen dokumenteras.

e Ska underlaget till direktupphandlingen och avtalet dokumenteras och
arkiveras.

Vid avtals varde 6éver 100 000kr bér annonsering av upphandlingen ske. Antingen

via Inképscentralen eller direkt av den upphandlande enheten om tillgang och

kompetens finns till e—upphandlingsverktyget.

Om direktupphandling sker utanfor e-upphandlingsverktyget ska dokumentet
"Blankett for dokumentation av direktupphandling” anvandas.
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Skatter och avgifter:

Det ar viktigt att kontrollera att leverantoren fullgor sina skyldigheter som
betalning av skatter och avgifter, samt uppfyller registreringsskyldigheter vad
galler F/FA-skatt vid kop av tjanster. Vid direktupphandling med varde som
overstiger 100 000kr ska skattekontroll genomfdras av vinnande leverantor innan
avtalstecknande.

Dokumentation och arkivering

Direktupphandlingen ska dokumenteras antingen via e—upphandlingsverktyget
eller "Blankett for dokumentation av direktupphandling”. Kopia pa ifylld blankett
skickas via mail till Inkdpscentralen. Arkivering sker enligt sarskild anvisning.

Sekretess
Upphandlingssekretess galler fram till att beslut fattats om vald leverantor.
Uppfoljning

Inkdépscentralen ansvarar for uppféljningen av rapporterade direktupphandlingar
tillsammans med kommunens kontaktperson for Inképscentralen. Uppfoljning
sker arsvis.
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