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| forsta hand ar det brukaren sjalv eller med hjalp av anhorig/narstaende, god man eller bank
som ansvarar for sin ekonomiska hantering.

Forvaring av pengar och vardeforemal at enskilda bor i mojligaste man begransas. Personalen
skall inte ta 6ver det ansvar som god man har.

| de fall det anda bedoms nodvandigt att verksamheten bistar med hanteringen av pengar skall
foljande instruktioner tillampas.

Personalen skall i dessa fall endast hantera mindre summor av kontanta pengar, hégst 2 000
kronor.

Ett satt att minska behovet av kontanter ar att anvanda bankernas servicekonto som
innebar att bankerna skoter betalning av rakningar eller autogiro.

Vid all personalmedverkan ska sarskilda kassablad upprattas for varje omsorgstagare
(Se bilaga 1).

Insdttningar och uttag skall noteras pa kassabladet och signeras. Inképen skall noteras och
kvittot signeras och héaftas fast bakom kassabladet. Mottagna kontanter kvitteras och ett
exemplar av kvittensen haftas fast bakom kassabladet.

Personalen stammer av kassabladen och signerar avstimningen en gang per manad samt
ber en kollega kontrollrakna och signerar. Vid eventuell avvikelse rapporteras detta till
respektive enhetschef.

Bilaga 2 anvands nar anhorig/god man/legal foretradare har uppdraget att brukarens
ekonomi och vill ha den ekonomiska redovisningen varje manad.

En gang per ar inlamnas kassabladen till enhetschefen som kontrollerar att personalen foljt
gallande rutin. Manadsavstamningarna signeras och redovisas darefter for

omsorgstagaren/god man som signerar redovisningen.

Enhetschefen ska arligen genom stickprov kontrollrdkna att manadsavstamningarna ar
korrekta.

Uttagskort far anvandas om det endast finns 2 000 kronor tillgdngliga pa kontot dit kortet
gar. Det far inte finnas kreditfunktion pa kortet.
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® Nar kontanter av praktiska skal inte kan forvaras i det egna hemmet (pga. att lagenheten
saknar lasbart skap/lada) skall varje brukares medel férvaras separat i kuvert eller dylikt i
lasta vardeskap.

e For den praktiska hanteringen av brukarens ekonomiska medel ansvarar personalen.

For att 6ka sakerheten bor kontanter och vardeféremal i hemmet forvaras i [dsbart utrymme.
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